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Opalyi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselbkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Opélyi Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi és lgazgatasi ligyintézé
munkakdr betéltésére.
A kbézszolgalati jogviszony idGtartama:

hatarozatlan idejd kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4821 Opalyi, Szent Il. Janos Pal papa tér 6.
Ellatandé feladatok:

Titkarsagi Ggyintézéi feladatok, iktatas, postazas. Igazgatasi feladatok ellatasa
A munkakdrhoz tartozé fébb tevékenységi kérdk:

Titkérsagi és Igazgatasi Ugyintézéi feladatok ellatasa

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogaliasra, az illetmény megallapitasédra és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviseldkrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezesei , valamint a(z) Kézszolgalati Szabalyzat az iranyaddk.

Palyazati feltételek:

. Magyar allampolgarsag,

Cselekvoképesség,

Biintetlen eléélet,

Kézépiskola/gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+  Fdiskola,
+  Kozigazgatasban eltsliott - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+  Iskolai végzettséget igazold dokumentum masolata
+  Szakmai Oneletrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. mellékletében foglaltak szerint
* 3 honapnal nem regebbi hatosagi erkélcsi bizonyitvany



. A palyazé hozzajaruld nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagot az eljiarasban résztvevék
megismerhetik.

A munkakér betdlthetéségének idépontja:

A munkakér legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betéithets.

A palyazat benyijtasanak hatarideje: 2022, jdlius 18.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciét Dr. Balint Albert nyuit, a 06/44 407 551 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
«  Postai uton, a palyazatnak a Opalyi Polgarmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (4821 Opalyi, Szent Il. Janos
Pal papa tér 6. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: OPA/3464/2022 ,
valamint a munkakdr megnevezését: Titkarsagi és Igazgatasi igyintézé.
«  Elektronikus Gton Dr. Balint Albert részére a jegyzo@opalyi.hu E-mail cimen keresztiil
«  Elektronikus Gton hivatal@opalyi.hu oldalon keresztiil.
«  Személyesen: Dr. Balint Albert , Szabolcs-Szatméar-Bereg megye, 4821 Opalyi, Szent II. Janos Pal papa tér 6. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:

A Titkarsagi és lgazgatasi (gyintézét az Opalyi Polgarmesteri Hivatal Jegyzbje nevezi ki, Opélyi Koézség Polgarmesterének
egyetértésével. A Titkarsagi és lgazgatasi tigyintézé kinevezésekor hat honap probaid6t hataroz meg.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. jdlius 22.
A palyazati kiiras tovabbi kbzzétételének helye, ideje:
«  www.opalyi.hu - 2022. jdlius 4.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informécié:
Prébaidé 6 hénap

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.opalyi.hu honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. julius 4.

A palyazati kiiras kozzétevéje a Beliigyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal a BM részére megkaldéti
adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a palyazatot kiiro szerv felel.

et



