[image: image1.png]i

SZABOLCS-SZATMAR-BEREG MEGYEI
KORMANYHIVATAL




PAGE  
2

Mátészalkai Járási Hivatala
Iktatószám: SZ-07B/TO/01052/2013.

Tárgy:  Települési járási ügysegéd ügyfélfogadása 

Ügyintéző: Takács Csilla



és feladatköre
Telefon: 44/500-974






Valamennyi Önkormányzat Polgármestere és Jegyzője részére
Tisztelt Cím!

Értesítjük Önöket arról, hogy a Mátészalkai Járási Hivatal heti rendszerességgel települési járási ügysegéd útján az alábbi településeken és időpontokban kihelyezett ügyfélfogadást tart.

HÉTFŐ:

Nyírkáta:

  8:00 – 11:00





Hodász:

12:30 – 15:00

KEDD:


Ököritófülpös:

  8:00 – 11:00





Kocsord:

12:30 – 15:30

SZERDA:

Szamosszeg:

  8:00 – 11:30





Ópályi:


12:00 – 14:45
CSÜTÖRTÖK:

Kántorjánosi:

  8:15 – 11:15





Vaja:


12:30 – 15:00
PÉNTEK:

Mérk:


  8:15 – 11:30
A települési járási ügysegéd: Tóthné Filep Ilona kormánytisztviselő, ügyfélfogadását 2013. február 11. napjától kezdi meg. 

A fenti ügyfélfogadási pontokon kívüli települések lakosai számára javasoljuk, hogy a szolgáltatást a hozzájuk legközelebb lévő ügyfélfogadási helyen vegyék lehetőleg igénybe.
A Járási Hivatal feladatkörébe tartozik az alábbi ellátások megállapítása, és a velük kapcsolatos ügyintézés:

· ápolási díj, (súlyosan fogyatékos, tartósan beteg 18 év alatti személy ápolását végző, valamint fokozott ápolást igénylő súlyos fogyatékos személy ápolása esetén),

· egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság megállapítása szociális alapon, 

· időskorúak járadéka,

· alanyi jogon nyújtott közgyógyellátás,

· hadigondozottak ellátásával összefüggő feladatok.

A települési járási ügysegéd feladata:

Az alábbi ügyekben átadja a kérelem nyomtatványokat, segít azok kitöltésében, átveszi a kitöltött nyomtatványt:
· mozgásukban korlátozott személyek közlekedőképesség vizsgálata iránti kérelmek,

· ápolási díj,

· közgyógyellátás (alanyi, és normatív alapon járó),

· egészségügyi szolgáltatásra való jogosultság szociális alapon,

· időskorúak járadéka, 

· hadigondozottak ellátása.

· Átveszi az ügyféltől a kérelmet megalapozó egyéb, csatolandó ügyiratokat, mellékleteket, illetve azokról másolatot készít.
· Segíti az okmányirodai ügyintézést. Ennek keretében tájékoztatást nyújt a szükséges iratokról, az ügyintézés menetéről.

· Átveszi a gépjármű értékesítéséről készült adásvételi szerződéseket, a parkolási igazolvány igényléséhez segítséget nyújt a kérelem kitöltésében, átveszi a kitöltött kérelmeket a mellékletekkel együtt (kivéve közlekedésigazgatási, és egyéni vállalkozói engedélyhez kötődő ügytípusok), továbbá a népesség nyilvántartási ügyekben kiadja a lakcímbejelentő lapokat, segít azok kitöltésében. 

· Szükség esetén segítséget nyújt az Okmányiroda, Gyámhivatal és a szociális feladatokat ellátó Hatósági Osztálynál időpont egyeztetésben. 

· Segít a Gyámhivatal ügyintézőjével való kapcsolattartásban, helyben elvégez meghatározott eljárási cselekményeket.
A tényleges ügyintézés a Mátészalkai Járási Hivatalban történik.

A fenti tájékoztatás alapján kérem a Tisztelt Polgármester Asszonyt/Urat, Jegyző Asszonyt/Urat, hogy a települési járási ügysegéd fogadói napját helyben szokásos módon közöljék a lakossággal, valamint a szolgáltató munkájához szükséges tárgyi feltételeket (irodai asztal, ügyfélszék, fénymásolási, nyomtatási lehetőség, telefonálási lehetőség, internet hozzáférés) biztosítani szíveskedjenek.

Eredményes együttműködésüket köszönöm!
Mátészalka, 2013. február 4.






Tisztelettel:








Fülöp István sk.







      Járási Hivatalvezető


